
Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,NarodDe novine" broj 120/16),
Skolski odbo. Biskrpijskc klasidne gin-rnazije Ruder Boikovii s pravom javnosti, Poljana
Rudcra Boikoviia 6, Dubrovnik, na p jedlog nvnateija skole, dana 21. ruina 2018. godine,
donosi

PRAVILNIK
O PROYEDBI POSTUPAIiA. JEDNOSTAVNE NABAVE U SKOLI

I. OPCE ODREDBE

tlanak 1.

U svrhu postivanja osnovnih naicla jar.nc nabave tc zakonitog, nanjenskog i svrhovitog
trolenja proradunskjh sredstava, ovim sc Pravilnikom urcduje postupak koji prethodi
stvaranju ugovomog odnosa za nabavu robe, radova i usluga. procijenjene vrijednosti do
200.000,00 kuna za nabavu roba i usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova (u
daljnjem tckstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odledbama Zakona o jar,roj nabavi nc
postoji obveza plovcdbe postupaka javne nabave.

U provedbi lostupaka nabale robe, radova i usluga osin'i ovog Pravilnika. obvezno je
primjenjivati i druge Vaieie zakonskc i podzakonske aktc, kao i inteme akte, a koji se odnose
na pojeclini predmel nabave u srnjslu poscbnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima,
Zakon o prostonon uredenju i $adnji i dr.)-

TI. SPRJETAVANJE SUKOBA INTERESA

dlanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj nabavi.

III POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAYE

itanak 3.

Priprenu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti jednake ili ve6e od 70.000.00
kuna provodi shudno povjerenstvo naruditelja koje imenuje ravnatelj Skolc intcmom
odlukoi! te odrecluje ljihove obveze i ovlasti Lr postupku jednostavne nabave.
O\,lalleni predstavnici naruditelja mogu biti i druge osobe, dko imaju utjecaj na odluiivanje
i/ili druge radnjc u vezi s pojedinim postupkon jcdlostavnc nabave.
Obveze i ovlasti ovlaitcllih pledstavnika naruditclja su:
- priplema postupka jednostavne nabavc: dogovol oko uvjcta vczanih uz prednct labave,

potlebnog sadl7aja dokumentacijc/uputa za prikupljanje ponuda, tehniikih specifikacija,
ponudbcnih tloskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provcdba postupka jednostavnc n:rbave: slade Poziva na dostavu ponuda gospodarskim

subjektirra na dokaziv naain, otvaranje pristiglih ponuda, sastavljanje zapisnika o

otvaranju, pregledu i ocjcna ponuda, rangianjc pouuda sukladno kritcriju za odabir



ponuda. plijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kiteriju za odabir i uvjctjma
propisanjrn dokunentacijom/uputana za plikupljanjc ponuda i1i poniltenje postupka.

U pripremi i provcdbi postupka jednostavne nabave moraju sudjclovati najmanjc 2 (dva)
ovlaSlena predstavnika, od kojih l fiedan) noTc imati vai.eii cefiifikat na podrr,rdju javDe
nabave u postupcima jcdnostavne nabave procijcnjene vrijednosti iznad 70.000.00 kuna.
Plipremu i provedbu jednostavnc nabave jednake jli veae 20.000.00 kuna, a mtnje od
70.000,00 kuna provode ovlaiteni prcdstanici. prelra Pla1lu nabavc naruiitelja.
Priprema i plovedba jednostavne nabavc do 20.000.00 kuna provodi sc sukladno dlanku 5.
ovog Pravilnika.

ilalak,l.

Odgovoma osoba naruaitelja donosi Odluku o imenovanju struinog povjerenstva jednoslavne
nabavcjednake ili ve6e od 70.000,00 kuna, koja obavezno sadrzi:

naziv prcdmcta nabave,
- procijenjenu vri jcdnosti nabave,
- podatke o osobana kojc provode postupak,
a 1noze sadrzavati ipodatkc o ponuditeljina kojima ie se uputiti poziv na dosta\.u ponudc te
ostale bitne podatke.

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE TIJA JE PROCIJENJENA
VRIJEDNOSTI MANJA OD 2O.OOO.OO KAN/

ilanak 5.

Nabava radova. roba i usluga plocijcnjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, provodi se
izdavanjem naludZbenice i1i zakljuiivanjcrn ugovora s jednim gospodarskim subjekton po
vlastiton'i izboru. Nanrdzbenioa obavezno sadlzj podalke o: \.rsti roba/raclova-/usluga kojc sc
nabar''ljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica arjcrc, kolidina, jcdiniinih cijena tc ukupnih
cijena, roku i nrjcstu isporuke, nadinlr i roku plaianja, gospodarskon subjektu-dobavljaiu.

V. PROVEDBA POSTUPK,I JEDNOSTAVNE NABAVE TIJA JE PROC]JENJENA
qRT.TEDNOST JEDNAKA ILI VE.A OD 20.000,00 RUNA, A MAN.TA OD 70.000,00
KUNA

6lanak 6.

Nabaru radova, roba i usluga procijcnjcne rrijednosti jednake ili ve6e od 20.000,00 kuna, a
nranja od 70.000.00 kuna, nrmrditelj provodi pozivollt rrt dosta\,u ponlrda od najnianje 2 (dva)
gospodarska subjckta po vlaslito1n izboru.
Poziv na dostaw ponuda upu6uje se na nadin koji omoguiujc dokazii,anje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica. powatnica, izvjciie o uspjcsnon
slanju telefakson. potrrda c-mailom).
Poziv na dostavu ponuda 1nom sadriavati najmanje: naziv ja\.nog naruditelja, opjs predmeta
nabave, troskovnik, procijcnjcnu vdcdnost nabave, kriterij za odabir ponudc, u\,jete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi). rok za dosta\,-Ll ponude i naiin
dostavljanja ponuda, konlakt osobu, broj telefbna i aclresu elektroniike poitc.
Rok za dosta\.u ponuda ne snije biti kafi od 8 dana ocl dana upuiivanja poziva.



Za odabir ponucle je dovoljna jedna (l) pristigla ponuda koja rLdovoljava svi trazeni1n
Lrvjetima naruaitelja.
U pripremi i proYedbi postupka sudieluje povjerenstvo od najnranjc (2) dva dldna od kojih
.jedan 1noze iriati vazcii ceflifikat u podruiju javne rabave.
Obavijest o odabjru ili ne odabir-u fonudc namaitclj jc obvezan bez odgodc jstovlemeno

dostaviti svakorn ponuditclju ne dokaziv naiin (ciostavnica, porratnica, izvjelae o uspjeinom
slaniu tclcfakso , potvrda e mailom) u primjerenon roku.
Nabava vrijcdnosti jednake ili vefe od 20.000,00 kuna, a nranja od 70.000,00 kuna, provodi
sc zakljudivanjern ugovora s odabranim gospodarskin subjektom. Ugovor lotpisuje raviatelj
St"t.
lznimno, ovisno o prirodi prednieta nabavc irazini tr-Ziinog naljecanja, poziv na dostal.n
ponuda moze se uputiti najnanic I (jcdnom) gospodarskon'i subjektu, u sludajelima:
- kad to zahtijevaju tehnjdki ili umjctniiki razlozi. kod zaStite iskljudivih prava ina torclju

iskljudivih prava na tqnclju posebnih zakona i dr. proplsa.
- kod hotclskih i restoranskih usluga, od\aetniikih usluga, javnobiljeZnidkih usluga.

zdlavstvmih usluga. socijalnih Llsluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga.
konzerr'atorskih usluga, usluga \,jeitaka, usluga tekudeg odriavanja kod kojih je uvjet da
ponuditelj posjeduje odredeno o\4astenje za obavl.jal1je poslova,

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapoaetih, a povezanih
funkcionalnih ili prostornih cjeljna.

- kao i u sludaju provedbe nabave koja zahtijeva 7.umost, te u ostalin slutajevima po Odluci
naruaitelja.

VI. PROI/EDBA POSTUPK,' JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE PROCI,IENIENA
VRIJEDNOST JEDNAKA ILI 

'IECA 
OD 7O.OOO,OO KLINA, A MANJA OD 2OO.OOO,OO

(500.000,00) KUNA

dhnak ?.

Kod postupaka jednostavnc nabave jednake ili ve6e od 70.000,00 k-una, a manje od
200.000,00 kuna za nabam roba i usluga odnosno do 500.000,00 kuna za radovc, namditelj
ialje poziv na dostavu ponuda na adrese najnanje 3 itd) gospodankih subjekata po vlastiiom
izboru.
Poziv na dosta\.u ponudir upuiu.je sc na naiin koji omoguiu.je dokazivanje da je isti
zalrimijcn od strane gospodalskog subjckta (dosta\rica, powatnica, izrjciae o uspjesnom
slanju teletaksom. potvrda e-mailonr).
Poziv na dostalu ponuda mor-a sadriavati najmanje: naziv jarnog naruditelja, opis piedll1eta
iabave i trolkovnik, procijenjenu vdjednost nabave, kriterij za odabir ponudo. uvjete i
zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuiiti (ako se traZi). rok za dosta\ru lonude (datum i
rrijorc), nadin dostavljanja ponlrda, adresu na koje se ponude dostar'ljaju, intcnrctsku adlesu
ili adresu na kojoj se moze preuzeli dodatna dokumeitacija ako je potrebno, kontakt osobu,
broj tclefona i adresu eleklroiidke postc. Rok za dosta\.Lr poDuda ne smije biti duii od E dana

od dana upu6ivanja odnosno objavljivanja poziva za dosta."u ponuda.

Za odabir ponucle je dovoljna .jcdna (l) pristigla ponuda koja udovoljava sviln traieni1n
uvjctima naruaitelja.
Izrimno, ovisno o pdrodi plcdmcta nabave i razini ttisnog natjecanja, poziv na dosta\.u
ponuda moZe se ltputjtj najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u sludajevrm.r:
- kad to zahtijevaju tehnidki ili umjetnidki razlozi, kod zaltile iskljudivih plava i na temelju

iskljuiivih prava na temelju posebnih zakona i dmgih propisa,



- kod hotelskih i rcstonnskih usluga. odvjet.iakih usluga, jalrobiljeZnldkih usluga,
zdravstvenih rLsluga, socijalnih usluga, usluga obrazolanja. konzultanlskih uslugd,
konzcnatonkih usluga, usluga vjcstaka, usluga tekuieg odria."anja skk jita kod kojjh ie
u\'jet da ponuditel.j posjecluje ovlaitenje za obavljanje poslova.

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr.ienju zapodetih, a povezanil.r
funtrcionalnih ili prostornih cjelina,

- kao i u sluiaju provcdbe nabave koja zahtteva Tumost te u ostalim sludajevrnra

YII. KAZLOZI ISKLJU.ENJA, AVJETI SPOSOBNOST] I ,IAMSTVA

tlnnak 8.

Za ied]1oslavnlr naba\.! vrijednosti jediake ili ve6e od 20.000,00 kuia. Naruiitelj nloic u
pozir.u za doslavu ponuda odrcditl razloge iskljuaenja j uvjete sposobnosti polluditelja uz
shodnu prinjenu odredbi Zakona ojavnoj nabali.

tlanak 9.

Za jednostavnu nabar'u vrijednosti .jednake ili vete od 20.000,00 hrna. Naruajtelj u postupku
jednostavne nabave rnoZc od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude,
jamstvo za uredio ispunjenje ugovora. janstvo za otklar!anje nedostataka u jamstvcnom roku
ijamstvo o osiguranjLL za pokri6e odgovomosti iz djelatnosti na koje sc na odgovarajuii nadin
primjenjuju odrcdbe Zakona o javnoj nabavi.

VIII. ZAPRIMINJE,IZRADA ] DOSTAVA PONUDA

tlanak 10.

Za jcdnostavne nabave vrijednosti jednakc ili veie od 70.000,00 kuna na odredbe o
zaprinranju dostavljenih ponuda i na odredbe o sadrZaju i naainu izrade te nadinu dostave
ponuda na odgovara.judi se nadin primjenjuju odredbc Zakona o ja\,noj nabavi. Zajednostavne
nabave vrijednosti do 70.000,00 kuna ponude se zaprimaju na dokaziv naiin (osobna dostava.
doslava poStom i sl.)-

]X. OTYAKANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA

ttanak 11.

Otvaranjc ponuda 6!61,1j6 se kod svih postupaka jednosta!'De nabave vrijedDosti jednakc ili
veae 70-000,00 kuna. Otvaranje ponuda moze bitijavno.
Kod postupaka nabava iz stavka 1. ovog 61anka tajmanje 2 (dva) ovlaStena prcdstavnika
naruditclja otvaraju ponude u roku od 3 (tri) dana od isteka roka za dostaw ponuda i o to1.ne
sastavljaju zaplsnik.
U sludaju odbijanja ponuda odgovara.jute se p rtljenj{e odredbe Zakona o javno.j nabavi.
Strudno povjelenstvo namditclja pregledava i ocjenjuju ponudc na temelju uvjeta i zahteva iz
poziva na dostavu ponuda.



U postupku pregleda i ocjene ponude sLrcljeluje naj anje jedan ovlastcni predstavnik
naruiitelja koji posjeduje vaZeii cefiilikat u podrudjujavne nabave.
PostLrpak pregleda i ocjene ponuda obavljaiu struine osobe i /ili struane sluzbe naruaitelja. te
ako je potrebno neovisnc struinc osobe, te sc o jstonie saslavlja zapjsnik.

X. KRITDRIJ LI ODABIR PONUDE

tlanak 12.

Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ckononski najpovoljnija ponuda. Ukoliko je
kriterij odabira ekonomski liajpovoljnija ponuda osirr krite ja cijene mogu se koristiti i l'tpr.
kriteri.j kvalitete, tehniikc prcdnosti, estetskc i funkcionalne osobine, ekololke osobinc,
opemtivni hoskovi, ckoDornjinost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrienja i dr. tc jc u
zapjsniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponucla potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

XI. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA

dlanak 13.

Kod jednostame |abavc vrijcdnosti jednake i1i veie 70.000,00 kuna, Naluditelj na osnovi
rezultata pregleda r ocjcnc ponucla donosi Obavijest o odabim najpovoljnije ponude koji sc
lemelji na kritcriju za odabir ponude.
Obavijest o odabiru najpo\oljnije polrLde obvezno sadrZi:
L podatkc o rar-uditelju,
2. predrnct nabave za koje se donosi obavijesl.
3. raziv ponuditelja iija je ponuda odabrana za sklapanje LLgovora o nabavi,
,1. razloge odbijanja ponuda,
5. datum donoienja i potpis odgovome osobc.
Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude s preslikonr zapisnika o otvaranju, plegledu i ocjeni
ponuda naruditelj .je obvczan bez oclgocle istovremeno dostaviti svakon ponuditelju na
dokaziv naiin (dostavnica, lovrahlica, izvjelie o uspjelnom slanju telefaksom, potvrda e-

mailom, objavonr na intemetskim shanicama naruaitelja).
Rok za donoienje Obavijesti o odabim najpovoljnijc ponude iznosi 10 dana od isteka roka za

dostar.u ponuda.
Nalxditelj objilvom obavijesti o odabiru najpovoljnijc ponude odnosno njenorn izvrienom
dostavom na dokaziv nadin stjote uvjete za sklapanje ugovora o nabavi.

tlanak l,l.

Naruiit(rlj 6e poniititi posfupak jednostavie nabave vrijediosti jednake ili veie od 70.000,00
kuna iz razloga prcpisanirn odredbama Zakona o javnoj nabavi.
Ako postoje razlozi za poniltenje postupka jednostar,re nabave, namditelj bez odgode donosi
Obavijcst o poniitenju postupka j cdnostavllc nabavc.
U Obavijesti o poniiledu postupke jednostavne nabave, naruditclj navodi:
1. podatke o naruriitelju.
2. predrnet nabave,
3. obavijest o ponistcrju,
4. obrazlozenjc razloga ponistenja,



5. datun donoienja i potpis odgovome osobe-
Rok za donoienje Obavijesti o ponistcllju postupka jednostavne nabave iaosi 10 dana od
isleka roka za dosta\.'u ponuda.
Obavijesf o ponistenju postupka jediosta\.Ie nabave s presljkom zapisnika o otvaranju,
pregledu i ocjcni ponuda nalxditel.j je obvczan bez odgode istovtemeno dostavitj svNkom
ponuditelju na dokaziv iaain (dostavnica, povratnica, izvjeiie o uspjesllom slanju telefakson,
l orwor .-rnrr J,'m. nb.tr om ra inlcre .kr'n .rr anica 'r n.Lrucr elja.1.

XII, PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBD

ilanak 15.

Ovaj Pravilnik kao i sve njegove daljnje izmjenc ili dopune, objavljuje sc na intcflet
stranicama Naruditelja.
O. .ri Pra'ilnrl .rurpa na.nrgu drnom dtrnu.cnla
Prrvrlnrk je obiarllen na ngla<ro; ploar (kule d. r. 2L ru nr 201E. godi c.
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