
Na tcrnclju dlanl(a 55. Statuta Biskupijske klasjilc ginnazije Ruclcla Boskoviia s pravom
javnosti,-Poljana Rudera Boikoviia 6, Dubrormik, na sjednici odrZanoj dana 21. rujna 2018.
godine, Skolski odbor donio je

POSLOVNIK
O RADU STOISXOC ODBORA I DRUGIH TIJELA

I. OPTE ODREDBE

il:nak l.
oviln Poslovnikolll urcduje se naiin rada Skolskog odbora i drugih tijela u obavljanju poslova

iz zakonorn utrrdenog podrni.ja djeLovanja i podmija djelovanja odlcalcnog Statutom
Biskupijske klasjdnc gimnnzije Rudcra BoSkoviia s pl avon'i j avnosti u Dubrovniku (u daljnj em

tekstu: Skola).

alanak 2.

Skolski odbor obavl.ja poslove iz svoga djelokrrga i donosi odluke na sjednicana na nadin j

premd fnst r1.\u loli je od cden \lrrulonr ilnl. i o\ im Pu.lo' rlikn.n.

itanak:.
Sjcdnice Skolskog odbora obvezatno se odrZavaju napoictku Skolskc godine i na kraju svakog

obrazovnog lazdoblja.
Sjednice su ja\.llc.

alanak,l.
Predsjednik Skolskog odbora duZan je briluti se o pravilnorn izvriavanju odtedbi ovog
Poslovlika.

ilanak 5.

Konstituiraju6u s.jednicu Skolskog odbora saziva ravnatelj najkasnije u roku od 15 dana nakon

:to ic imenovana vciina ilanova Skolskog odbora.

II. PRIPREMANJE SJEDNICA

ilanak 6.

Svaka siednica Skolskog odbora mora biti prethodno p.iproniicna.
Siednice pripremaju preclsjednik Skolskog odbora, rav,ratclj i tajnik.

ilanak 7.

Snratm se da jc sjednica pripremljena ako se za nckc znadajne todke dnevnog reda dlanovima

Skolskog odbora uz poziv dostave i potrcbni naterijali (izvjelia, napisani prijcdlozi i sl ).



Clanak 8.
Administlativne i druge poslove u svezi s odrtavanjem sjednice Skolskog odbora obar,lja
tajni!tvo Skole.

ilanak 9.
Prcdsjednik Skoiskog odbora duZan je prilikom priprernanja prijedloga dncvnog rccla vodlti
raduna o slijedeicm:
- da se u dnevni l-ed lulesu ona pitanja kola prerna Statutu ulaze u djelokug rada Skolskog

odbora, a ostala pitanja san'to ako postoji opravdana potlcba da ih razmatra i prcdlaZi
drugon tijelu,

- da dnevni rcd obuhvati pn cr]stveno ona pitanja koja su u v jemc priprernarja sjednice
najvaZnija i najhitnija za izwSenje plana i prograna rada Skole i za uspjeino odvijanje
poslova ikole,

- da se po mogrinosti u dncvni red uwste samo ona pitanja za iija su razmatra[jd
priprcmljena pohcbna obrazloZcnja i dokulncntacija,

- da dncrtii red po svom opsegu bude Lakav da se sve predloZene toike dnewog reda rrogu
razmot.itj i donijeti odgovarajute odluke.

alanak I0.
Rcdoslijed prijcdloga dnevnog reda sastar'1ja se prema vainosti i hitnosti predrneta tako da se
na sjednicama odluduje najprijc o vaZnijim, odnosno hitnijim pitanjima, a zatim o ostali a.

III. SAZIYA NJE SJEDNICE

allanak 11.
Sjednice Skolskog odbora saziva predsjcdrik Skolskog odbom, odnosno njegov zamjenik i
predlaZe dncvi red.

alanak 12.
Predsjcdnik Skolskog odbora pisnenirn pozivom (obidnom ili elektronskom postom)
obavjestava ilanove Skolskog odbora i zaposlenike Skolc o vremenu i mjestu odiiavanja
sjednjcc te o dnevnom rcdu.
Clanovima Skolskog r)dbora poziv se mora dostaviti 3 dana prije odtavanja sjednice.

elanak 13.
U izuzetnim slu6ajevima, kada se radi o hitnosti donosenja neke odjuke, preclsjednik Skolskog
odbora tnoZe sjednicu sazvati usnenim ili telefbnskin pozivoln.
ll takvim sluiajevima sjednica se moZe odriati istog dana kada je i sazvana, odnosno mozc se
oddati i telcfoDskim putem. Ako.je za takm sjednicu potreban 1naterijal za neko pitanje ko1.e
se nalazi na dnevlom redu, on sr: moZe podijciiti na samol sjednici, odnosDo proaitati.

ilanak 14.
Sve sjednice Skolskog odbor.a odriavaju se u prostorilarna Skole.

alanak 15.
ilanovi Skolskog odbora obvezni su biti nazodni na sjcdnicama Skolskog odbom. U sludaju
splijedenosti duini su o razlozilna odsr.Ltnosti obavijestiti predsjednika ili zamjenika najkasnije
24 sata prije odrZavanja sjednice.



IV. RAD NA SJEDNICAMA

alanak 16.

Sjednicana Skolskog odbora pr€dsjedava predsjednik, a u sludaju njegove odsutnosti i1i
sprijedenosti zamjenjk predsjednika Skolskog odbora.

ilanak 17.

Zaposlenici koji nisu ilanovi Skolskog odbora mogu bjti nazoani na sjednicama- Zaposleiici
koji su nazodni na sjednicama irnaju prar o sudj<lo\ ati u radu po odobLenlLL Skolskog odbora,
ali bcz prava odludivanja.

alanak 18.

Sjednice otvara predsj edlljk i utvrdujc prisutnosti i odsutliost dlanova Skolskog odbora. Ukoliko
je upoznat s razlozima izostanka sa sjcdnico, prcdsiednik o tone izvjcsiujc dlanov( Skolsk"g
odbora ko.ji odluiuje o opravdanosti.

ilanak 19.

Nakon lto utvrdi da je na sjednici prisutna vetina ilanova Skolskog odbora Fcdsjednik
konstatira da sjednica moze poaeti s radom. U protivnom sludaju odgada sjednicu.

ilanak 20.
Prije prelaska na dncvnj red donosi sc odluka o usvajanju zapisnika s prosle sjednice.
Predsjednik dita odluke s prethod c odriane sjednice, po potrebi ili zahtjer.u dlenc Skolskog
odbora i pojedile dijelove i1i ditav zapisnik. lznesenc primjedbe evidentiraju se u zapisiik s

teku6€ sjednicc.

ilanak 21.
Svaki ilan Skolskog odbora ima pr-avo zatraZiti izmjene i dopune predloienog clnevnog reda.
Ako pojedini tlaiovi Skolskog odbora predioZe izmjenu ili dopunu dnevnog reda, javnim
glasovanjem se odluduje o prihvaianju predloZerih izljena i dopuna, a prcdsjcdnik progla5ava
konadno utvrdeni dnevni red. Nakon toga raspravJja sc o pojedinim todkama dne\'!og reda.

alanak 22.
Izvje56e o pojedinirn todkan, a dnevnog reda podnosi predsjednik ili dlan Skolskog odbora koji
je odredoi kao izvjestitelj. lz\jestitelj na sjednici moZe biti osoba koja radi na sadrZaju tog
predmcta u 3ko1i.

iianak 23.
Svako pitanje dlev'iog reda sjcdnice mora biti objaSnjcno i dohrnentirano tako da se svi
sudionici sjednice lnogu tenlcljito uponati s tinjenidnim stanjem o kojem treba raspravljati i
donositi odlukc.
Nakon izlaganja izr'jestitelja predsjednik poziva dlanove na raspra\.t1.

alanak 24.
Svaki ilan koji Zeli sudjelovati u raspravi rnora prethodno dobiti dopultenje predsjednika.
Rasprava treba biti kiatka, konkretna i jasna te sc trcba odnositi na pitaije koje je na dncvnom
redu.



Clanak 25.
Sano preclsjcdnik ina pravo prekinuti govornika ili ga opornenuti da sc u raspravi ne udaljujc
od pledmeta dnevnog reda i da u s(nn izlaganju budc loaii I kontcr.etniji. Ako se govomik ni
poslijc druge opomene nc drZi dnevnog reda, predsjednik ie mu oduzeti ijed.
Predsjcdlikje duZan brinuti se da govomika nitko rre oncta i ne spledava u izlagcn'1u.

illanak 26.
Na prijedlog predsjednika ili drugog 6lana moZe se odluiiti, bez rasprave, da se usklati jei
govorniku koji jc vei govorio o istom pitanju ukoliko ncnta novih dinjenica.

ilanak 27.
U naloiito opravd:rnim sludajcvi a tnoze se o$ariditi vrijcme govora po.jedinih sudionika u
raspravi. O tone odluku donosi Skolski odbor na prijedkrg preOsjeclni-ka ili ilzina Skolslog
odbora.

alanak 23.
Skolski odbor rnoze na pijedlog predsjednika ili nekog dlana clonijcti odluku da se Iasprava o
pojedilin pitanjima prekinc da bi se pre.lmet poltovno lroudio ili da se dopuni naterijal.
odnosno pribave poLrebni podaci do iduie sjednice.

alanak 29.
Kada se za\,*j jedDa todka dnevnog reda. ne lnoze sc prije[i na sl.jedeiu dok se ne doncse
odluka, p jedlog ili zakljudak za prethodnu todku dnevnog reda.
Iruzctno semoze odluditi da se s obzirom napovczanost pojcdinih pitanja, zajedniaki raspravlja
o dvjcma ili vile todaka dno.nog reda.

Y. GLASOUANJE NA SJEDNICAMA

ilanak 30.
Za svaki prijedlog o kojem se rasprarlja na sjcdnici mora sc donijeti odluka sastavljena tako da
jasno izmzava lto se ut\Tduje. tko je heba iz\,rsitj, na koji nadin i u kojem roku.

i'lanak : t.
Odlukc Skolskog odbora pravovaljare su ako ih usvoji veiina od ukupnog broja na sjednici
nazodnih dlanova Skolskog odbola.

alanak 32.
Prcdsjednik stavlja na glasovanje pojedine prijedlogc onim redon kako su izloZeni, a ako za
rjesavanje istog pitanja ima viSe prijedloga o svakom prijedlogu glasuje se posebno.

ilanak 33.
Giasovaijeje, po pravjlu, .ja\,no. Tajno se glasuje kada to Skohki odbor posebno odludi.

ilanak 34.
ilanovi glasaju izjainjavanjcn ,,za" ili,,protiv" prijcdloga, uzdriavanjen ocl glasoi,anja, i1i
izdvajanjen.r rniSl jen ja.



Clanak 35.
Javno se glasuje dizanjerl'l ruke jli poil'nenidno, prozivanjem ilanova.
N-akon zavricnog glasoYania, prcdsjcdnik utvrduje rezultat glasova|ja.

ilanak 36
'l'ajno glasovanje provodi se glasaakim listi6ima na kojina se nalode pdjedlozi olim redom
kako su utvrcleni prilikom iznoienja. Glasuje se zaokruZivanjen rcdnog bloja prijedloga.
Za tajno glasovanje izabire se komisija od tri dlana. Komisija ut\r-duie i objavljuje.czultat
glasoVal,Ija.

tlanak 37.
Predsjcdnik zakljudujc sjcdnicu kadaje dncvni rcd iscrlljen.

I/1, ZAPISNICI

ilanak 38.
Na svakoj sjednici vodi se zapisrik koji obvealo sadrZi:
- rcdni broj (raiunajudi od podctka nandatnog razdoblja).
- mjesto, nadnevak i v jeme oddavanja sjednice,
- ime predsjednika i zafisniaara,
- imena prisutnih i odsutnih dlanova (navcsti imcna opravdano odsutnih),
- otvaranjc sjcdnicc i konstatacta da je Da sjednjci prisulan potreban broj dlanova za

pravovaljano odludivanjc,
- usvojeni dneu'i red,
- fomulaciju odluka o kojina se glasovalo.
- zaklju6kc donesene o pojedinim toikama dnevnog reda s naziakom broja glasova za

prijedlog, broja uzdrianih glasova, glasova protiv kao i o izdvo.jenim milljenjima,
- wijcmc kada jc sjcdnica zavrlena ili prekinuta,

- potpisc predsjcdnika i zapisniiara.
U zapjsnik sc moraju unositi i izjave pojedinih dlanova koji to izriijto traLe, kao i druge
okolnosti za kojc Skolski odbor donese odluku.

allanak 39.
U zapisnik se ne unosi ditav sadriaj rasprave vet samo kratak sadlzaj, odiosio osnu\ni slnisao
izl.rg.mlr pujed'nop qudrorikr u r:'lrar i.

alanak,l0.
Najkasnijc pct dana nakon odrZane sjednice zapisiiiarje du:an sastavitj zapisnik.

dlanak 41.
originalal1 zapisnik duva se u tajriitm Skoie.

dlanak.l2.
Oduke Skolskog odbom koje sc donose na sjednicarna u okviru podrudja dj elovanja kontroliia
predsjedrik Skolskog odbora. Sve zLkte u ime SkoJskog odbora fotpisujc prcds.jednik. Poslije
odrZane sjednice, a najkasnijc u roku od osam dana, predsjednik Skolskog odbora ili ravnatclj
Skole duzan je u skladu s clonesenim zakljudcina izdati u pismenom obliku odgo\arajucc opic
odnosno poiedinadnc akte.



{-llanak 43.
Svi opai i pojedinaani akti Skolskog odbora koji se rlostavljaju drugirn osobana 1li radninl
orsdl)i/-ci. r nJ o\ is_a\ - J .e ..r 7o.ni r pcidlotn \kolc.

VII. PR EDS JEDN I K STTOTS KO C O O E O K,I

ClanAk.14
Izbor i opoziv predsjcdnika obavlja se na osnoli odredaba Statuta Skole.

alaDak,l5.
Predsjedrlik Skolskog oilbora orgzurizira i saziva s.jednice, predsjeciava i obavlja dmge poslovc
odreclene Stetuton i ovim Poslo\rikorn.

Prcdsjednik ima ova prava i duzllosti:
- brinc se o pripremanju sjednice Skolskog odbora,
- saziva, otvara, prekida i zakljuduje sjednice,
- na podetku sjcdljce utvr<Iurje postoji 1i kvorum za donoscnje pr.avovaljanih odluka.
- predlaie drerrri red sjednice i nakon usvajanja brine se da se racl odvija nornalno,
- utvrduje i objavljurje rezultatc glasovada o pitanjina koja su na dnemom redu,
- ftmulira odluke i vodi raiuna da se unesu u zapisnik
- \'odi brigu o itovanju odredaba Ustava. zakona, Statuta i drugih opajh akata Skole.

ilanak 47.
Predsjednik Skolskog oclbora brine se o pr.ovedbi donesenih odluka.

VIII. DRAGA TIJELA SKOLE

ttanak +S.
Odredbe ovog Poslolrika odnose se i prirnjenjuju u radu slijede6ih tijela:
- Nastavniikog vijeia,
- RMrednog vijeia i
- Slludnih aktiva, ukoliko su isli ofonnljeni.

ilan* +9.
Poslove iz djclokruga rada tijela iz prethodnog alanka propisane Statuton Skole navedena tijela
obavljaju na svojim sjednicama u skladu s odredbarna ovog Poslovnika.

ilanak 50.
Sjednice Nastavniikog vijcia saziva i njihovim radom rukovodi ravnatclj Skole ili u njegovoj
odsutnosti. odnosno sprijeienosti, osoba koju on za to ovlasti.

alanak 5l.
Sjednice Razrednog vijeia saziva i njihovin radom rukovodi razrecinik, au njegovoj odsutnosti
ili sprijedenosti osoba kojli odredi ravnatelj.



,

illanak 52.
Sjediice Struinih aktiva, ukoliko su isti olbrmljeii, suiva i dibovim radom rukovodi
predsjednik aktiva, a u njegovoj odsuhostj ili sptijcdenosti osoba koju odrcdi mvnatelj Sko1e.

alanak 53.

Zapisnike vodc na sjednici:
- Nastavnjdkog vijeaa i strudnih aktiva, ilanovi tih tijela kojc odredi ravnatelj, odnosno

predsjednjk struanog aktiva i
- Razrednog vijeia, razrcdnik-

alanak 54.

Za provodcnjc odluka odgovorni sul
- kod Nastavnidkog vteda, ra\natelj,
- kod Razrednih vije6a, razredrik, i
- kod struiril aktiva, predsjednik strudnog akliva.

IX PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

elanak ss.
Skolski odbor i druga tijela Skole rnogu kao svoja ponloina tijela imenovati stalna i po\retnena
povjerenstva.
Odreclbe ovog Poslol,nika primjcnjuju se i na 1ad povjercnstava.

alanak 56.

Poslovlik sfupa na slragu dallom donoienja.

KLASA: 003-05/18-01/05
URBROJ: 2117l1-38-18-l
Dubrovnik, 21. rujna 2018. godine
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Poslouik je objavljen na oglasnoj ploii Skole dana 21. rujna 2 8. godine
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